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CAIJAS

CAJAS HABILITADAS

En la barra principal de herramientas, haciendo

clic en “Configuracion” luego en “Tablas”,
— — seleccionando “Cajas” y nuevamente en “Cajas”
I{:J j gz < HH accederemos a la ventana del mismo nombre,
Nuevo  Editar Eliminar &n:tl.i:e;lizar Q;I;_Enas desde donde podremos modificar las CCIjCJS
reconocidas por el sistema haciendo clic en el
o icono “Editar” o integrar nuevas cajas al sistema
Imprimir de la empresa haciendo clic en el icono “Nuevo”
Descripcion - y escribiendo el nuevo nombre de caja en el
Mimimercado campo “Descripcion”. También tenemos Ila
Eg’f"a”a posibilidad de dar de baja del sistema la caja que
Restaurante ya no estard en servicio posiciondndonos sobre la
misma y haciendo clic en “Eliminar”.
]
CAMBIAR TURNO ACTIVO :ltj

En la barra principal de herramientas, haciendo clic en el icono

“Cambiar Turno Activo” o en la opcidn “Cajas” v |l |

seleccionando “Cambiar Turno Activo” accederemos a la | seleccionar Turno
ventana ‘wm Seleccionar Turno desde donde podremos E Bt b [t CCAed L 4 B 110 Ch 14 e
seleccionar una caja de las que se encuentran configuradas | ..  @m -

en el sistema e incluso un turno en especial de la misma. Fehy AT [=

En la lista del campo “Caja”, haciendo clic en el botdn vl
podremos ver las cajas habilitadas del sistema y haciendo clic
sobre la opcion deseada ésta quedard seleccionada, luego
en la lista del campo “Fecha” verificaremos Ila fecha
adecuada.

| W
INFORME DE TURNO \“‘Zf
[ — =1 En la barra principal de herramientas
Infarme de Tume B = haciendo clic en el icono “Informe de
i P ' Cagja” o en la opcion “Cagjas” vy
e rom i At i seleccionando  ‘“Informe de  Turno”
il e . accederemos a la ventana del mismo
i TR — “;h;“?'::‘ﬁ—.'.‘“"ﬁ. —— nombre  desde  donde  podremos
e visualizar los movimientos de cagja y los
Tt s Lmn K L LIk despachos efectuados en wun turno
| %1?"'” — ey especifico.
e v T T En la lista del campo “Caqgja”
Syl Al S “‘ e seleccionaremos la caja de la que
|, bt bt Wi necesitamos el informe, luego en el
[P L. in in campo “Turno” escribiremos el numero
= = e = de turno de esa caja que serd informado.
(P e m s 3
En la lista del campo “Fecha” haremos
—e — — clic en el botdn “”,y en el olrr?onoqge
que se desplegard a continuacion

seleccionaremos la fecha adecuada.
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A continuacion haremos clic en el botdn para visualizar el informe. Para cambiar
de hoja o pestanha alcanza con hacer clic sobre los ftitulos de las mismas: “Movimientos”,
“Despachos” o “Créditos”.

En la pestana “Movimientos” podremos visualizar en forma resumida los Movimientos de Stock
y de Caja, y también un "“Resumen por Tipo de Pago”.

En la hoja “Despachos” veremos el combustible vendido, resumido y ordenado por tipo de
combustible y por manguera.

En la pestana “Créditos” tendremos detalladas las facturas.

Para cerrar el turno serd suficiente con hacer clic en el botén “Cerrar Turno” ubicado en el
angulo inferior derecho de la ventana. Cabe aclarar que los turnos que hayan sido cerrados
sélo podrdn ser retomados por personal autorizado en los criterios de seguridad del sistema.

INFORME DE TURNO ACUMULADO

T ~imz
Informe Acumulade de Tumos | || Enla barra principal de herramientas,
Eoobrel .08 | s O en la opcion Cajas y seleccionando
oo | luego:

“Informe de Turno Acumulado” accederemos a la ventana “Informe Acumulado de Turnos” en
donde deberemos hacer clic en “Seleccionar Turno” — [F====% ~Inixd

. . ;. . Selecci Tu v huir
para visudlizar la préxima ventana “Seleccione Turnos celone Tumes a ne

. gy - . Futiada [Znam =1 [0 am =
a Incluir” , aqui podremos seleccionar el rango de | . = =
fecha y las cajas que participardn del informe. —
R T - rj Una vez seleccionados los criterios haremos clic en
L sessates | o O e “"Aceptar” y al volver a ‘“Informe Acumulado de
= Turnos” haciendo clic en “Generar” veremos todos los
L movimientos solicitados, en el rango de fecha

especificado, de una caja en particular o de todas en
general. Recordemos que podremos incluir los
“Créditos” en el informe simplemente haciendo un clic
| en el recuadro del mismo nombre.

= Tenemos entonces la posibilidad de visualizar mas de
un turno acumulado, de una caja en particular o de
fodas las de la empresa.

CONCEPTOS DE MOVIMIENTOS DE CAJA

Para acceder a los movimientos de caja reconocidos :

por el sistema debemos hacer clic en la opcion ‘{lj ™y | g . [

“Configuracion” de la barra  principal  de L = L > H ;
. . “ " " .y Muevo:  Editar Eliminar |- Actualizar - Columnas | Imprimir

herramientas, seleccionando “Tablas”, luego “Cajas Concepts T

y “Conceptos de Movimientos” tendremos la ventana | {EMEEEE] ¢ sids

“Conceptos de Movimientos de Caja” desde donde | ke il

e . DEWV. ENVASE  Enbrada
podremos modificar los conceptos ya existenfes | pevvales — Entrada

posiciondndonos sobre los mismos y haciendo clic en ;;‘ggaw gnl‘.':da
H b M 1 . M . alda
el icono “Editar”, o eliminar conceptos recurriendo al | ricker Entrada

icono “Eliminar”. Para agregar nuevos movimientos de | fransferencia  Transferencia
caja deberemos hacer clic en el icono “Nuevo” y en  Iiekecemeeen Sac

el formulario de la ventana que aparecerd a continuacion deberemos escribir en el campo
“Concepto” el nombre que daremos al nuevo movimiento, luego en la lista del campo “Tipo”
haremos clic en el botén “[>]" y seleccionaremos entre las opciones: “Entrada en Caja”,
“Salida de Caja” o “Transferencia entre Cajas”.
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INGRESAR MOVIMIENTOS DE CAJA

w [ngresar Mo

Ingresar NMov. de Caja

Ingreso de movimientos efectuados en Cajaz

Caoncepta ; v
toneds v
Importe 0,00

Caja Origen v
Caja Destino v

[ Aceptar ][ Cancelar l

miento de Caja a

Haciendo clic en "“Caqgjas” de la barra principal de
herramientas, luego en “Movimientos” y seleccionando
“Ingresar Movimientos” accederemos a la ventana
“Ingresar Movimiento de Caja”. En la lista del campo
“Concepto” seleccionaremos el tipo de movimiento que
registraremos, esta precision hard que se habiliten las
ventanas de los campos “Caja Origen” y “Caja Destino”
segun corresponda. Es necesario aclarar el tipo de
moneda en la lista del campo del mismo nombre y luego
la cantfidad del movimiento deberd ser escrita en el
campo “Importe”.  Si el movimiento es de salida
deberemos seleccionar la caja en la lista del campo

“Caja Origen” y si es de entfrada en “Caja Destino”.

En caso de ser un movimiento de transferencia entre cajas se deberd aclarar la salida en

“Caqgja Origen” y la entrada en “Caja Destino”.

CONSULTAR MOVIMIENTOS DE CAJA

En la opcion "Caqjas”, seleccionando [y
“Movimientos” y luego “Consultar m R l B &
Movimientos” accederemos a la ventana e [ - Bl
“Movimientos de Cajas” desde donde Emamsiirsras sk

podremos visualizar el detalle de todos los

Dmacs S T8 - TSR0 =]

Hade  [aOWOlME-17133 =

movimientos que se hayan realizado en un

Coreapin | Tadus =] Marmda | Tosdos =
rango de fecha determinado. Podremos L e e Here T |
hacer mas especifico el informe ajustando el B L]

“Concepto” en la lista del campo del mismo o
nombre, asi como las cajas de “Origen” y de :
FonhaH mma Cancupin Degen [egating Hmin  oam

“Destino” en las listas de los campos ||si

L]

correspondientes en caso de ser necesario.

.

Puede presentarse en forma resumida mostrando el total por Concepto y por Moneda con

solo marcar con un clic el recuadro correspondiente al campo
es también exportable al formato Excel.

(|
CORTE DE TURNO )

Haciendo clic en el icono de la barra principal de
herramientas o haciendo clic en la opcién “Cajas” y luego
seleccionando accederemos a la ventana del
mismo _nombre donde, haciendo clic en el botdn
«[ Leer Cortadores [ ] sistema comenzard el proceso del corte
leyendo uno a uno los confadores de las mangueras
abarcando desde la fecha y la hora indicados en los campos
respectivos ubicados en la parte superior izquierda de la
ventana y mostrando la evolucion de la lectura en la parte
inferior de la ventana.

Al final de la lectura de los contadores se nos presentard un
informe donde constard el “[¥olumen Inicial ' tomado del cierre
anterior de turno, el “[ ¥olumen Final |’ producto de la lectura
actual y la “[Difetencia " enfre ambas lecturas. Haciendo clic

en el botén “[__ Corfima P quedard concluido el proceso de

ademds un nuevo turno de caja.

“Resumen’”. El presente informe

= Corlede Termn E—jﬁﬂ
Corte de Tumo

Cagm Dearvmral T { ]
Fachi 1 rssaen? Idd Tiwrer n
Do 824

Carcels ||

| Lomsr Cordacdarnz |

corte y tendremos habilitado
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CONTROL DE CAJAS | &

Haciendo clic en el icono “Control de Ventas Contado y

Crédito” de Ila barra principal de herramientas T —

accederemos a la ventana “Confrol de Turno” que NOS | Espesiique los cierios para ol informe &)ﬂ
permitird conocer la evolucion de ventas dentro del turno
que se esta desarrollando asi como de turnos anteriores. Eailod 13/06/07 - 03:0000 | [19/06/07 - 10:00:00
Para marcar el rango de fecha y hora que nos interesa | Agueaper | Combustibesy Resto [
controlar debemos identificarlo en los almanaques del | Seecitn Pista (]
campo “Periodo”. En la lista del campo “Agrupar por” | Esmesaren (ae]
seleccionaremos el criterio de presentacion del informe
eligiendo enfre “Seccién”, Categoria de Productos” 'y | pceptar | [ Canceler |
“Combustibles y Resto”. Podemos limitar el informe a una

e Seccion en especial de la empresa o la

L L o e fotalidad de las mismas en la lista del
|| campo “Seccion”. Luego especificaremos
Passda FAABEART BARH00 - 1AABEART 1 0HB0HE0 . .
M| Dbl s, Pt el Pt el tipo de moneda en la lista del campo
Epmwan § P “Expresar en”. Haciendo clic en el botdn
 Padects  Unfent Unfoil UnTol bmCost. beCrkd  bmTol o~ “Aceptar” el informe serd presentado en la
e T Ty s ventana “Confrol de Ventas”. A modo de
G AL T AR I N 1 ejemplo hemos solicitado la situacion de las
g B Hm Ak 3. iU T Rk 1 045236 %4 wp: 1 I$
Toid Combestibles 10139 K61 11729 253863 17297 21035 ventas en la seccion “Pista” del dia
19/06/07 entre las 9:00 y 10:00 Hrs. y
Tkl gzl 10154 iE1 §I7.28 25MEF WTEAE A N0RER =

ordenado por “Combustibles y Resto”.

INFORME DE CAJA DIARIA

= Inforee de Caja Diesia

Informe de Caja Diaria EXEn Una vez producidos los cierres en cada una de
e Zn = ;l_"" las cajas habilitadas en la operativa de la

Fecta AN = empresa podremos proceder a solicitar al
— sistema el “Informe de Caja Diaria”.

Deberemos entonces hacer clic en la opcion

“Cajas” de la barra principal de herramientas

y denfro de esa opcién haremos clic en

“Cierre Diario”.

Accederemos de esta forma a la

VNlelaleR = nforme de Caja Diaria ] donde
[Commn | [ ] deberemos seleccionar la “{E3a] y |a +[Fechal»
adecuadas haciendo clic en los botones “[*]”

de las listas correspondientes y haciendo luego clic en el botén |t

«[_Genewr | optendremos el informe  solicitado que, como L:'“"“‘“:f"’“'f'*' ||J
veremos en la proxima imagen, constard de varias “hojas” o || s s
“pestanas”: o

Ea(peant| Egmem | Barces| Trarshoencar |Asusa] Cusrtes Cosartes
b2}

Tranzferenciaz || Arquen| Cuentaz Comientes

Concagio Seidoirncsl Coben e
Recorriendo estas pestanas podremos verificar la situacion de EE\““ EE ﬁ ﬁ
las cajas habilitadas en la empresa en referencia a cada uno | [aaii mom 1
de los fitulos indicados. Elio m o
Cabe aclarar que las informaciones en las columnas del | |zm i o
informe que aparecen coloreadas en tono de gris serdn las | |wm s s

generadas por el sistema, debiendo el usuario completar los
datos en las columnas de fondo blanco.

Gewn ||
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SECCIONES DE VENTA

En la barra principal de herramientas, haciendo
clic en “Configuracion”, seleccionando “Tablas” y

T a Y
I#J‘:I i e s B luego “Secciones” accederemos a la ventana
Nuevo Edtar | Eiminar | Actualizar Columnas | Imprimir “Secciones de Venta”. A fravés de esta ventana
Codigo  MNombre Depisite Caia |~ podremos no solo visualizar los diferentes sectores
Minimercado Minimercado Minimercado | P . .
i OFICINA Deposito Central Oficina en que esfa organizada la empresa sino que
PISTA Pista Pista Pista ' podremos cambiar la definicion de los mismos
REST RESTAURANTE Restaurant Minimercado lv pos,c,onondonos Sobre el Secfor a modlflcor y
haciendo clic en el icono “Editar” o pulsando la tecla “F2" ' %
fendremos a disposicion el formulario de la ventana | sgecién de Venta - .
con los datos de la seccidon a la vista parQ | Edesnds s de s da potucies &
poder hacer los cambios necesarios simplemente
reescribiendo los mismos. Para agregar un nuevo sector al | = T =
sistema nos ubicaremos en la ventana “Secciones de Venta” x:ﬂ_m. D.::m =
y haremos clic en el icono "Nuevo” o pulsaremos la fecla | . ... e ;
“F3" para acceder a la ventana Se pero esta vez
con el formulario en blanco. En los campos “Codigo” y [t ]| [Cocds ]

“Nombre" escribiremos los nombres con que se presentard
en el sistema. En la lista del campo “Depdsito de Venta” indicaremos el depdsito al que estard
ligada la operativa de venta del nuevo sector y en la lista del campo “Caja por defecto”
determinaremos la caja que preferentemente registrard las ventas del mismo.

MEDIOS DE PAGO

En la barra principal de herramientas, haciendo clic en

“Configuracion”, seleccionando “Tablas” vy luego _
“Medios de Pago” accederemos a la ventana del mismo B e i | e i | e
nombre donde podremos visuadlizar, modificar y agregar — [lyRssiesien Chiggue  Tefota | Ve | Efegtive
nuevos medios a la operativa de venta de la empresa. i R E E
Para hacer modificaciones deberemos posicionarnos || et O NG
sobre el medio de pago y hacer clic en el icono “Editar” | ncaca- 4 4 H
o_pulsar_la_tecla “F2" y obtendremos la ventana e -
] 2010 ¢ | en cuyo formulario haremos las — - —
TN 1 modificaciones necesarias.
Medios de Pago — | Si queremos agregar un_nuevo medio de pago deberemos
fhinksibot b Ak ~— | ubicarnos en la ventana y pulsar la tecla “F3” o
Fagiiuht T hacer cllc ~en el icono “Nuevo” y accederemos la ventana
Doicpote  STTTERITT ' LEZEES pero en esta oportunidad con los campos en
f':;' £ I:*;;t :'j blanco. Deberemos entonces escribir en el campo “Descripcion” el
R | nombre con que aparecera en el sistema el nuevo medio. Luego
Avessn Expes haremos clic en el recuadro que identifique si el medio serd
= — | "“Efectivo”, “Cheque”, “Tarjeta” o “Vale de Combustible
(oo | [ coee ||| ; < i ;
n el caso de una nueva ftarjeta de crédito deberemos primero

registrarla como un cliente de la empresa y asignarle cuenta corriente en las monedas que
sea necesario de acuerdo a la operativa de la tarjeta y de la empresa. Una vez que hemos
completado el procedimiento de acuerdo a los apartados “INGRESO DE NUEVOS CLIENTES” y
“AGREGAR CLIENTES AL LISTADO DE CUENTAS CORRIENTES” podremos terminar el ingreso en la
ventana £ LEETEE escribiendo en el campo “[Asociado | o) ngmero del cdédigo con
que figura la tarjeta en el listado de clientes de la empresa.
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ENTREGAS DE CAJA

[ )

R, e En la barra principal de herramientas, haciendo clic en

recha [ET e 2] “Caqjas”, luvego en “Enfregas”, y en “Ingresar” tendremos la

E!ﬁi‘;'“"“' ;‘g: "t S oo posibilidad de registrar las enfregas a cuenta en cada una
Smicunbanens | ¥00;_ 4001 42 0 de las cajas, lo que facilitard el cierre de turno de las mismas.
GemaDinds | O 00 000 OO

Club del Este 000 000 ao00

Crarditel 0o 000 Q00 000

Cradioa Directos 000 000 Q00 L, . . “ . "

Mess 8% 0% 80 008 Se podran visualizar en la ventana “Enfrega de Cagja” los
v aw o2 a0 ow diferentes medios de pago aceptados por la empresa y

| también el tipo de moneda en que fue hecha la entrega.
T
En la barra principal de herramientas, _ o x|
haciendo clic en
HC H " I HE 1. " I:} J R l ? u}
gjas”, luego en "Enfregas”, y en T | ke Bl it Bt
“Consultar” es posible visualizar las Poisimetin e Conis
enfregas a cuenta en la fofalidad de | . e ses = ety [ eREE]
las cajas o en una en espeCIolign el Cua [Todee 5] Monsds [Tosem =
rango de fecha que se especifique.
Desde aqui se podrdn incluso editar, __Connta_ |

eliminar o agregar nuevas entregas.

MONEDAS

Haciendo clic en la opcion “Configuracion” de la
barra principal de herramientas, seleccionando
“Tablas” y luego “Monedas”, accederemos a la

i TP 3 ™ _ 1 > ,

e U x T 8 | g ventana del mismo nombre, en ésta podremos ver
Nuevo  Editar | Eliminar | Actualizar Columnas | Imprimir las monedas con que opera la empresa, modificar la
Desciipcion Simbolo definicion de las mismas y agregar ofras nuevas.

; 0 kS
Pesos ﬁi‘«rgentlnos 34
Pesos Uruguavo:  §

Para hacer modificaciones deberemos posicionarnos
sobre el medio de pago y hacer clic en el icono

Redles R “Editar” o pulsor la Teclo “F2" y obtendremos Ila
ventana en cuyo formulario
podremos hacer las modificaciones necesarias. e
Para ingresar una nueva moneda a la operativa de venta de la | menedas .
empresa nos ubicaremos en la ventana L0 y pulsaremos Q| Eenss reres e sten J

fecla “F3” o haremos clic en el icono “Nuevo” y aparecerd la

ventana “Editar Moneda” pero con los campos en blanco. Regubobe 2
Deberemos entonces escribir en el campo “Descripcion” la Pk HIEEE
denominacién de la nueva moneda y en el campo “Simbolo” la i I

forma habitual como serd presentada en el sistema. Para refirar

un tipo de moneda de la operativa bastard con posicionarse [ scews ] [ comas |
sobre la misma y hacer clic en el icono “Eliminar”. La eliminacion
de la moneda serd aceptada por el sistema siempre y cuando la misma no esté siendo
utilizada, p. ej.: pueden haber créditos pendientes o cheques diferidos en la mencionada
moneda y esto impedird su eliminacion por el momento.
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COTIZACIONES DE MONEDAS

Haciendo clic en la opcidén “Configuracion” de la barra principal de
herramientas, seleccionando “Tablas” y luego “Cotizaciones de
Monedas”, accederemos a la ventana “Cofizaciones” donde
deberemos escribir en las diferentes monedas ya registradas la nueva
cofizacion en la columna del campo del mismo nombre.

Si deseamos saber con que tipo de cambio se manejaba la empresa a
una fecha determinada deberemos seleccionar la misma en la lista
del campo “Fecha” y aparecerdn en pantalla las diferentes monedas
con las respectivas cotizaciones de ese dia en caso de que hayan sido
registradas, de no ser asi deberemos buscar la fecha anterior mas
proxima con cotizacion.

i s ET-i
Cotizaciones ;"
Dotz e Jeonsds: hh‘j

et (00N 3] [ Coman ] [ Gmma ]

Warsada Cokrarsr
Crolises Sres Kaedd L] ILOon
s dagentngs Ha) DN
Feaghsy [A Y 00000
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