1Gestidon Manual del usuario

INDICE

BANGCOS ...t eeeeeeeeseseesesseseeseesesesseeseseasesesseseaseasessssasensenseasesseseaseasenes 2
CHEQUES .......coeeeeeecetteeeteeetteetsteeeeseeeesasesessseesssssssssesssssessssessssssssssessssessssssesssssssssssssssensssesssnssnnes 2
DEPOSITOS EN EFECTIVO ... vuuiitiiiietiiiteieteteeretneeeeseeesseresseeressessssessssessssssssssesssssesssssssssssssssessssessnnes 3
MOVIMIENTOS: INGRESOS Y CONSULTAS... .o ittiiteeeieteeteteeeneereseeeesseerssesessssesssesraseserssssssssesssnens 3
ESTADO DE CUENTA ... eeeecceetetceetetttieeeestnseeeessssssessssssssssssssssssssssssssssssssesesssssssessssssssssssnssssnnnns 4

Zenga S.A. Cap.5 BANCOS -1 -



1Gestidon Manual del usuario

BANCOS

CHEQUES
ST £n g barra principal de herramientas, haciendo
..._W_L._.ﬁ..ﬁ.g,'.ﬂ.u"._wm clic en la opcion “Cagjas” o en “Bancos” y
: T luego en “Cheques” accederemos a la ventana
e e del mismo nombre desde la cual serd posible

Doy [Tox - visualizar la situacion de la ftotalidad de los
o I ' cheques manejados por la empresa.
e o e e i e e | Debemos definir el rango de fecha que
Geomoowdn iRl aden o= swesane | gbarcard el informe en los almanaques de los
: ' WD I e daen campos “Desde” y “Hasta”.
wen owemn oneam 0| Podemos ajustar el informe a los movimientos de
s hireai =t cheques referidos a un Banco en particular al
def/n/r al Banco en el campo del mismo nombre en caso de dejar dicho campo en blanco el
informe abarcard a todos los Bancos involucrados en movimientos de cheques.

En la lista del campo “Rango Fecha” tendremos para definir las opciones “Fecha Emision”,
“Fecha Cobro” o “Fecha Depdsito” para la presentacion del informe agjustado a esas
situaciones.

Se puede sintetizar la presentacion de cheques limitando el informe a un determinado rango
de importe definiéndolo en los campos de “Rango $” o limitar también el informe a una
cuenta de depdsito de cheques en particular seleccionando la misma en la lista del campo
“Cuenta Dep.".

Para limitar el informe de acuerdo al “Origen” o al “Destino” de los cheques deberemos
seleccionar las opciones en las listas de los campos del mismo nombre.

Una vez visuadlizada la lista podremos disponer el depdsito de los
cheques que se considere necesario posicionandose sobre los mismos | pepésito de Cheque
y haciendo clic en el icono “Depositar” , se desplegard enfonces Iq | sk dddss
ventana “Datos del Depdsito” en cuyo formulario deberemos | i iues s 5w
completar los datos requeridos para un eficaz control de los cheques. | s fn frwn ITTIL B
El sistema sélo admitird el depdsito de cheques cuyos renglones

correspondientes a la columna “Destino” se encuentren en blanco. S e

1 B2 o : s Fachs Ermistn  IBARE/AET
EE] -h;; >§ w o I"';i i:’} Feoha Cobre B0ARELAITIET
Muewo Depositar Anular Deposito | Elminar | Columnas. Imprimic Exportar Img iz 1 304780
Es posible efectuar la anulacion de depdsitos, asi como ingresar o ey e

eliminar cheques de la lista utilizando los iconos que aparecen en la
parte superior de la ventana. Al igual que en otros informes del sistema también es posible
definir las columnas que integrardn el mismo, exportar el informe a formato Excel o imprimir el
listado de cheques.
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DEPOSITOS EN EFECTIVO

[T ——— bl En la barra principal  de  herramientas,
i | M| = & haciendo clic en la opcién “"Cqgjas” o
Ll | B | Golinonis. |mpdid. Expor “Bancos” y luego en “| Depositos en Efectivo |”

Paramesios die Conaulie

accederemos a la ventana del mismo nombre

iy e REEERE = desde donde podremos llevar el control de los
i) o LT R “| depdsitos en efectivo realizados por la
| commuter | empresa.

Fochn - Monedn  impore e .| Las consultas sobre depdsitos realizados
. R S podremos realizarlas simplemente marcando
WG 10010 ERODD B [

b, L T e el rango de fecho' odecqujo, y si lo
05060611000 4 100.0m B consideramos necesario tambien podremos
OBMEME 130218 % 150 (00, BROL . , .
ajustar la busqueda a determinados montos o
Toied § (B[ _8__1_] .
Tatnd LSS [Tt -| cuentas bancarias completando los campos
correspondientes.
A fravés de esta ventana podremos ingresar los depdsitos haciendo

clic en el icono “Nuevo bl y completando los datos requeridos en el | Pepdsite Blectivo
formulario que aparecerd a continuacion: h Datos del Deposito gd

Deberemos entonces seleccionar la “Fecha” y la “Cuenta” en las listgs | o/ s =

. o e . Cusrin BROU W
de los campos correspondientes y digitaremos el importe en el campo | o
del mismo nombre para terminar haciendo clic en el botdon “Aceptar”.
Acopis | | Conpalar |

MOVIMIENTOS: INGRESOS Y CONSULTAS

Para INGRESAR manualmente un movimiento en las Cuentas Ill Mowimiento Manual de Cuenta . [
Bancarias deberemos hacer clic en la opcién “Bancos” de la
barra  principal  de  herramientas,  seleccionar  luego
“Movimientos”, 'y finalmente “Ingresar”. De esta forma

Mov. Cuenta Bancaria
hqmsn- ors AT R 00 |8 O S s

accederemos a la ventana ‘LGSR EGTVEN RV, 1 0 Facha | Hors  |00/A0M- 142041
donde completaremos los datos solicitados en cada uno de los Cuemia e g

campos de la misma. Para abrir las listas de los campos de la

ventana deberemos hacer clic en el botén “¥" y se | ' ':u;"“"""" -

desplegardn las posibilidades de cada una de ellas. Finalmente i

deberemos digitar la cantidad del importe en el campo del e Fr
al | LAnCE

mismo nombre y haremos clic en el botén “Aceptar”. e e
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Para CONSULTAR los movimientos de las
Cuentas Bancarias deberemos hacer clic

Poasvwwdire chs Towpglia
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en la opcion "“Bancos” de la barra principal
de herramientas, seleccionaremos
“Movimientos” y luego “Consultar”.

De esta forma obtendremos la ventana
CEEEETREEIEE” donde deberemos
definir los pardmetros a los que deberd
ajustarse el informe. Definiremos el rango de
fecha en los campos “Desde” y “Hasta”.
Luego podremos qjustar el informe a un
monto minimo y maximo escribiendo Ias
cantidades en los campos de “Rango $".

Es posible acotar el informe a una cuenta en
seleccionando la opcidn adecuada haciendo clic en el botén “*”

“"Cuenta”.

En cuanto a los “Tipos de Movimientos”
“Movimientos Manuales” con todos los movimientos

“Movimientos Automdadticos” o los

particular o a la totalidad de las mismas
de la lista del campo

podremos optar por seleccionar los grupos:

contenidos en cada uno de esos grupos, o podremos optar por seleccionar solamente un tipo
de movimiento en particular de alguno de los grupos referidos.

ESTADO DE CUENTA

Para verificar el estado de una Cuenta
Bancaria deberemos seleccionar la opcion
“Bancos” de Ila barra principal de
herramientas y luego “Estado de Cuenta”.
De esta forma accederemos a la ventana
NI Eae donde , al definir
el rango de fecha de la consulta en las
opciones del campo “Periodo” y luego
seleccionando el Banco en la lista del
campo “Cuenta” podremos acceder a
fodos los movimientos ocurridos en el
periodo solicitado visualizando, ademds, el

Batadda dé Cuanta Bancaria h -

e 1 saldo inicial y el saldo final del periodo mencionado.
Mov. Cuenta Bancaria Tenemos la posibilidad de modificar la fecha y hora de los movimientos
et i bancarios simplemente haciendo “doble clic” sobre los mismos y luego,
Foche o INHDEERES al aparecer en pantalla la ventana “d Movimiento Manual de Cuenta ... |
s tendremos habilitada la lista del campo “Fecha / Hora” donde
:::” podremos realizar la modificacion necesaria. Una vez aceptfada la
nueva “Fecha/Hora” aparecerd la ventana I EG e N
| = | [ == | [ donde  podremos incluso modificar las  “Notas” referidas a los
movimientos.
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